[Vorname Nachname]
[Sachbearbeiter/in Einkauf]
[Musterstraße 12, 12345 Musterstadt] | [0151 2345678] | [vorname.nachname@email.de]
Persönliche Daten
Geburtsdatum und -ort: [01.01.1998 in Musterstadt] (freiwillig)
Staatsangehörigkeit: [deutsch] (freiwillig)
[Foto optional]
Berufserfahrung
[Musterwerke GmbH]	[Musterstadt]
[Sachbearbeiter/in Einkauf]	[seit 03/2021]
· Verhandlung von Rahmenverträgen mit [12] Lieferanten bei einem Einkaufsvolumen von [2,4 Mio. €] pro Jahr
· Senkung der Materialkosten um [8 %] durch Ausschreibungen und Lieferantenwechsel in [zwei] Warengruppen
· Pflege der Artikel- und Lieferantenstammdaten in [SAP MM] (rund [3.500] Artikel)
· Einarbeitung von [2] Auszubildenden in den Einkauf
[Handelshaus Beispiel AG]	[Musterstadt]
[Einkaufsassistenz]	[09/2018 – 02/2021]
· Bearbeitung von [60] Bestellungen pro Woche und Überwachung der Liefertermine
· Rückgang offener Lieferverzüge von [14] auf [5] durch ein wöchentliches Terminreporting in [Excel]
· Abstimmung mit Lager und Buchhaltung bei Reklamationen und Rechnungsprüfung
Ausbildung
[Maschinenbau Beispiel GmbH, Berufsschule Musterstadt]	[Musterstadt]
[Ausbildung zum/zur Industriekaufmann/-frau (IHK)]	[09/2015 – 07/2018]
Abschlussnote: [2,0]
[Realschule Musterstadt]	[Musterstadt]
[Mittlere Reife]	[08/2009 – 06/2015]
Abschlussnote: [2,3]
Weiterbildung
[Fachkraft für Einkauf und Logistik (IHK)], [Industrie- und Handelskammer Musterstadt] – [06/2022]
[Seminar Verhandlungsführung im Einkauf], [Anbieter] – [11/2023]
Kenntnisse
Sprachen: [Deutsch: Muttersprache; Englisch: fließend in Wort und Schrift (C1); Spanisch: Grundkenntnisse (A2)]
EDV: [SAP MM (sehr gute Kenntnisse), Microsoft Excel (gute Kenntnisse, Pivot-Tabellen), Microsoft Outlook]
Führerschein: [Klasse B]
Interessen
[Laufen (Halbmarathon), ehrenamtlich Jugendtrainer/in im Sportverein] (freiwillig)
Ort, Datum, Unterschrift
[Musterstadt], [TT.MM.JJJJ] | [Unterschrift, freiwillig]
