[Nome Cognome]
[Responsabile amministrativo]
[Verona (VR)] • [+39 340 000 0000] • [nome.cognome@email.it] • [linkedin.com/in/nome-cognome] • [Foto facoltativa]
Dati personali
[Facoltativi: indica solo ciò che l’annuncio chiede. Stato civile e figli non servono. Cancella le righe che non usi e questa nota.]
Data e luogo di nascita: [gg/mm/aaaa, città]
Residenza: [via e numero, CAP città (provincia)]
Nazionalità: [italiana]
Profilo professionale
[Responsabile amministrativo] con [9] anni in [PMI manifatturiere del Nord-Est]. Ho ridotto la chiusura mensile da [8] a [5] giorni e guidato un team di [4] persone. Competenze: [contabilità generale], [fatturazione elettronica], [controllo di gestione]. Cerco un ruolo di [responsabile amministrativo e finanziario].
Esperienza lavorativa
[Nome azienda]	[Verona (VR)]
[Responsabile amministrativo]	[03/2021 – oggi]
· Chiusura mensile ridotta da [8] a [5] giorni con la revisione del piano dei conti
· Coordinamento di [4] persone e di [1.200] fatture al mese (ciclo attivo e passivo)
· Riduzione dei crediti scaduti da [420.000] a [260.000] € in [12] mesi con solleciti regolari
[Nome azienda]	[Vicenza (VI)]
[Addetto alla contabilità]	[09/2017 – 02/2021]
· Registrazione di circa [150] fatture a settimana e riconciliazione di [12] conti
· Liquidazioni IVA, F24 e supporto al commercialista per il bilancio d’esercizio
Istruzione e formazione
[Università di Verona]	[Verona (VR)]
[Laurea triennale in Economia aziendale (L-18)], voto [101/110]	[2013 – 2016]
[Ente di formazione]	[online]
[Corso di controllo di gestione, 60 ore]	[2023]
Competenze
Lingue: [Italiano: madrelingua; Inglese: B2; Tedesco: A2]
Informatica: [Excel avanzato (tabelle pivot), gestionale contabile, SAP, nozioni di Power BI]
Patente: [B]
Autorizzazione al trattamento dei dati
[Riga facoltativa: se l’annuncio indica un testo diverso, usa quello. Cancella questa nota.]
Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e del D.Lgs. 196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018, ai fini della selezione del personale.
Data e firma: [città, gg/mm/aaaa] • [firma]
