職務経歴書
［2026年11月5日］　［氏名］
［090-0000-0000］／［example@example.jp］
職務要約
［経理］として［10］年間、［製造業］の経理部門を中心に、［月次・年次決算］、［税務申告の補助］、［固定資産の管理］を担当してまいりました。直近では［仕訳の自動化］を進め、［月次決算を10営業日から6営業日に短縮］しました。［日商簿記検定2級］を保有しています。
職務経歴
［株式会社サンプル製作所］	［正社員］
［経理部　経理課］　［主任］	［2022年4月〜現在］
事業内容： ［産業用機械部品の製造・販売］（従業員［450］名）
· 月次・年次決算（連結子会社［2社］を含む）を担当し、［決算早期化プロジェクト］をリーダーとして推進
· ［仕訳の自動化と締め日のルール見直し］により、月次決算を［10営業日から6営業日］に短縮
· ［固定資産台帳（約2,000件）］の棚卸しを実施し、未使用資産の除却で減価償却費を年間［約300万円］削減
· 監査法人の対応窓口を担当し、指摘事項を前年の［5件から1件］に削減
［サンプル電機株式会社］	［正社員］
［経理部　会計課］　［担当］	［2019年4月〜2022年3月］
事業内容： ［家電部品の製造］（従業員［1,200］名）
· 売掛金・買掛金の管理（月間仕訳［約1,500件］）と、請求書の発行・入金消込を担当
· 滞留債権を毎月確認し、60日超の未回収額を前年比［40%］削減
· ［経費精算システムの導入］に合わせて運用ルールを整備し、申請の差し戻しを月［30件から8件］に削減
［サンプル商会株式会社］	［正社員］
［管理部］　［経理アシスタント］	［2016年4月〜2019年3月］
事業内容： ［建材の卸売］（従業員［80］名）
· 伝票入力（月［約800件］）、現金・預金の管理、経費精算のチェックを担当
· ［Excelのチェック表］を作成し、入力ミスを月［10件から2件］に削減
活かせる経験・知識・技術
· 決算業務： ［月次・年次決算、連結子会社の取りまとめ］
· 会計ソフト・システム： ［勘定奉行、弥生会計、SAP（FI）の入力・照会］
· Excel： ［VLOOKUP、ピボットテーブル、簡単なマクロ］
資格・免許
［2016年11月］　［日商簿記検定2級］取得
［2020年3月］　［MOS Excel Expert］取得
［2015年8月］　［普通自動車第一種運転免許］取得
自己PR
私の強みは、［正確さと、業務を仕組みで改善する姿勢］です。［前職では、決算のたびに発生していた手作業の集計を見直し、月次決算の日数を4日短縮しました］。貴社でも、［数字の正確さ］と［業務改善の提案］で経理部門を支えてまいります。
