[이름]
지원 분야: [사무 보조 인턴 / 매장 서비스 아르바이트]
휴대전화 [010-0000-0000] | 이메일 [name@email.com] | 거주지 [경기도 ○○시] | [사진 (선택)]
한 줄 소개
[경영학과] [3학년] 재학 중이며 [사무 보조] 업무에 지원합니다. [카페 아르바이트 1년]과 팀 프로젝트 [2회]로 고객 응대와 협업을 경험했습니다. 처음 맡는 일도 메모하고 확인하며 빠르게 익히겠습니다.
학력사항
[○○대학교]	[경기]
[경영학과] · 재학 중 ([3]학년)	[2024.03 – 현재]
[○○고등학교]	[경기]
[인문계] · 졸업	[2021.03 – 2024.02]
아르바이트·인턴 경험
[○○카페 ○○점]	[경기]
[홀·바 아르바이트]	[2024.07 – 2025.06]
· 하루 평균 고객 [150]명 응대, 주말 마감 정산 담당
· 신규 아르바이트생 [3]명에게 메뉴·POS 사용법 교육
· 마감 일지를 매일 작성해 [11]개월 연속 정산 오차 없음
[○○학원]	[경기]
[조교 아르바이트]	[2025.07 – 2025.12]
· 수강생 [40]명 출결·과제 관리
· 시험 일정 안내 문자 발송표를 [엑셀]로 만들어 안내 누락 [0]건
활동·수업 프로젝트
[교내 ○○ 동아리 · 전공 수업 팀 프로젝트]	[경기]
[동아리 회원 · 팀원 4명 중 자료 조사 담당]	[2024.03 – 현재]
· 동아리 행사 [2회] 준비: 참가자 [80]명 명단 정리, 안내문 제작
· 팀 프로젝트: 설문 [60]명 조사 결과를 정리해 발표 자료 [10]쪽 작성
자격·보유 스킬
자격증: [컴퓨터활용능력 2급 (2024.08, 대한상공회의소)], [1종 보통 운전면허 (2025.01)]
활용 도구: [엑셀 기초, 파워포인트, 한글, 구글 문서]
근무 조건
근무 가능 요일·시간: [평일 18:00 – 22:00, 토·일 종일]
근무 시작 가능일: [2027.01.04]
희망 근무 기간: [6개월 이상]
