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Persoonlijke gegevens
Geboortedatum en -plaats: [01-01-1990, Utrecht] (optioneel)
Nationaliteit: [Nederlandse] (optioneel)
Rijbewijs: [B]
[Foto optioneel]
Persoonlijk profiel
[Financieel administrateur met 8 jaar ervaring in debiteuren-, crediteuren- en btw-administratie bij het mkb. Verkortte de gemiddelde betaaltermijn van debiteuren met 9 dagen en leverde elke maandafsluiting op tijd op. Zoekt een rol als senior administrateur bij een groeiend bedrijf.]
Werkervaring
[Noordzee Installatie B.V.]	[Rotterdam]
[Financieel administrateur]	[mrt 2021 – heden]
· Maandelijks [1.200] inkoopfacturen verwerkt in [Exact Online], met een foutenpercentage onder [1%]
· Gemiddelde betaaltermijn van debiteuren verkort van [48] naar [39] dagen met een vast aanmaningsritme
· Maand- en kwartaalafsluiting en btw-aangifte voorbereid voor [3] vestigingen
· [2] nieuwe collega’s ingewerkt en de procesbeschrijvingen overgedragen
[Groothandel Voorbeeld B.V.]	[Utrecht]
[Administratief medewerker financiën]	[sep 2018 – feb 2021]
· Wekelijks [60] verkoopfacturen verwerkt en de betalingen bewaakt
· Openstaande posten teruggebracht van [85] naar [30] door bank- en kasboekingen wekelijks af te stemmen
· Een Excel-overzicht van openstaande posten opgezet dat het team elke week gebruikte
[Kantoorservice Voorbeeld]	[Amersfoort]
[Baliemedewerker (bijbaan naast studie)]	[jun 2015 – aug 2018]
· Eerste aanspreekpunt voor gemiddeld [40] bezoekers en bellers per dag, plus de postverwerking
Opleiding en cursussen
[ROC Voorbeeldstad]	[Utrecht]
[Mbo niveau 4 Financieel administratief medewerker]	[2014 – 2018]
[Fiscale basiskennis btw], [Opleidingsinstituut] – [mei 2022]
[Excel voor gevorderden], [Opleidingsinstituut] – [nov 2023]
Vaardigheden
Vakkennis: [Debiteuren- en crediteurenbeheer, btw-aangifte, maand- en jaarafsluiting, bankafstemming]
Software: [Exact Online (zeer goed), AFAS, Microsoft Excel (draaitabellen, X.ZOEKEN), Power BI]
Talen: [Nederlands: moedertaal; Engels: goed (B2)]
Overig
Nevenactiviteiten: [penningmeester van een sportvereniging]
Referenties: [op aanvraag beschikbaar] (optioneel)
