[Nome Sobrenome]
[Vaga de jovem aprendiz na área administrativa]
[Bairro, Cidade – UF] | [(21) 91234-5678 (WhatsApp)] | [nome.sobrenome@email.com.br]
Dados pessoais
Idade: [17 anos] (informe só se a vaga pedir)
Disponibilidade: [tarde, de segunda a sexta, fora do horário da escola]
Objetivo
Conquistar uma vaga de [jovem aprendiz na área administrativa], aplicando [organização, pontualidade e boa comunicação] e aprendendo a rotina de um escritório.
Formação
[Escola Estadual Exemplo]	[Bairro, Cidade – UF]
[Ensino médio, cursando o 2º ano], conclusão prevista em [dez. 2027]	[fev. 2025 – dez. 2027]
Destaque: [menção honrosa na OBMEP (Olimpíada Brasileira de Matemática das Escolas Públicas), 2025]
Cursos
[Informática básica (Word, Excel e internet)] – [Instituição], [40 h], [2025]
[Oficina de comunicação e oratória] – [Projeto Exemplo], [20 h], [2025]
Atividades e experiências
[Projeto social Exemplo]	[Bairro, Cidade – UF]
[Voluntário(a)]	[mar. 2024 – atual]
· Apoio, [2] tardes por semana, na organização de [60] cestas de alimentos e no cadastro das famílias em planilha
[Grêmio estudantil]	[Bairro, Cidade – UF]
[Representante de turma]	[fev. 2025 – atual]
· Representação de [35] colegas nas reuniões com a coordenação
· Organização da [feira de profissões] da escola, com [8] palestrantes
[Mercadinho da família]	[Bairro, Cidade – UF]
[Ajuda aos sábados]	[jan. 2024 – atual]
· Atendimento no caixa e reposição de produtos, com conferência do troco em [todas] as vendas
Habilidades
Técnicas: [Word, Excel básico, digitação, WhatsApp Business]
Comportamentais: [pontualidade, organização e trabalho em equipe]
